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附件2
医疗机构医疗废物管理台帐目录及内容

一、建立管理责任制的材料

（一）医疗废物管理第一责任人、设立监控部门或专（兼）职人员及职责的文件（或会议纪要）。

（二）医疗废物管理制度（文件形式）：内容包括医疗废物分类收集管理制度；医疗废物产生点、暂时储存点及内部运送的工作制度；医疗废物（内外）交接登记制度；医疗废物管理的特殊操作程序；医疗废物管理中突发事件应急预案；工作人员的职业卫生安全防护制度。

（三）医疗废物管理的自查材料。监控部门或专（兼）职人员组织的对各部门医疗废物产生、分类、收集、运送、储存、处置各环节管理情况的检查记录、分析和处理问题的意见、总结。

二、医疗废物交接登记材料

（一）各医疗废物产生科室及暂存处置医疗废物的收集登记记录（含特殊相关废物）。记录内容包括日期、医疗废物的种类与数量、交接时间、交接人员双方签名。

（二）与医疗废物集中处置中心签订的协议、《危险废物转移联单》、《医疗废物产生、处置年报表》等。

（三）依法自行处置的医疗废物处置登记本。内容包括产生科室、种类、数量、处置日期、处置人员等。

三、医疗废物培训材料

培训计划、培训内容（课件）、培训人员签到单等。

四、医疗废物收集工作人员健康档案

体检人员表、体检结果，若预防性免疫接种的，预防接种证明等。

五、医疗废物相关器（工）具清洗消毒材料

周转箱（桶）、运送工具的清洁消毒记录、医疗废物暂存设施的清洗消毒记录、消毒剂索证材料等。

六、医疗废物依法自行处置的记录材料

定期对设施进行卫生学效果检测、评价报告等。

七、突发事件的调查处理过程材料及报告

发生医疗废物流失、泄露、扩散和意外事故的事件报告、调查处理和事件终结报告等。

八、卫生行政部门及卫生监督机构日常监管材料

日常监督检查笔录、监督意见书、落实整改意见的报告、行政处罚决定书等。
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