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个人简历

	姓名
	
	性别
	
	照片
（一寸）

	出生年月
	
	民族
	
	

	政治面貌
	
	婚姻状况
	
	

	生源地
	
	现居住地
	
	

	身高
	
	体重
	

	联系电话
	
	电子邮箱
	

	通讯地址
	
	邮编
	

	求职意向科室或岗位
	

	原单位
	

	参加工作时间
	
	专业技术职称
	

	教育

情况
	毕业学校
	
	学历
	

	
	专业
	
	学位
	

	
	毕业时间
	

	学习经历
	

	实习经历
	

	工作经历
	

	所获奖励
	

	校内外活动
	

	科研及社会兼职情况
	

	发表文章
	

	专业技能
	

	外语水平
	
	计算机水平
	

	执业资格证书
	

	其他证书或技能证明
	

	特长爱好
	

	其他信息
	


填写简要说明及示例

1、填写时一律使用宋体小四字号。非必要情况下，不要调整空格大小。填写时保证表达清楚，如没有相关信息，保持空格空白，不必填写任何内容。

2、出生年月填写示例：“1986.07.01”。

3、政治面貌栏，党员填写“中共党员”，预备党员填写“中共预备党员”，团员填写“共青团员”。其他政治面貌依据个人实际情况填写。

4、照片栏，按空格大小插入本人近期电子照片。
5、身高填写示例：“XXX厘米”，体重填写示例：“XXX公斤”。
6、生源地非现户口所在地，填写入学前户口所在地。生源地填写至省（直辖市），现居住地填写至市（区），如：“北京”，“北京西城”；“山东”，“山东潍坊”。

7、联系电话如留一个以上，将最常用的电话作为第一个电话填写。其他通讯信息亦同。

8、求职意向科室或岗位栏，参照医院招聘发布的信息填写。

9、原单位填写最后一个工作单位，专业技术职称填写最高职称。

10、教育情况栏，填写个人所获得的最高教育情况的相关信息，在读的除外。其他教育信息在学习经历中填写。长学制在专业中注明，如：“临床医学八年制”。科研型、临床型也须在专业栏中注明。
11、学习经历填写示例：“某年某月——某年某月于某学校某专业就读”。从小学填起，中小学不写专业。

12、实习经历填写示例：“某年某月——某年某月于某单位某部门实习”。在同一单位多个部门实习的，合并填写，各部门间用顿号隔开。如：“某年某月——某年某月于某单位某部门、某部门实习”。

13、工作经历填写示例：“某年某月——某年某月于某单位某部门工作”。在同一单位多个部门工作的，另起行分开填写。

14、所获奖励填写示例：“某年某月获某奖励”；“某年某月被授予某称号”。

15、校内外活动栏，简要介绍本人在学校学习期间，参与的活动及担任的职务。

16、科研及社会兼职情况栏，简要介绍本人科研情况、在专业技术方面兼任的委员等情况。

17、发表文章栏，列举本人所发表的文章及发表时间。

18、专业技能栏，简要介绍本人在专业方面所掌握的技能。

19、外语水平填写示例：“英语六级XXX分”。其他语种填写语种与等级。

20、计算机水平栏，非计算机相关专业，有计算机等级证书的，填写：“计算机XX级”。计算机相关专业填写详细证书情况。
21、执业资格证书栏，填写本人从事现专业所获的执业资格证书。

22、其他证书及技能栏，填写本人所拥有的其他证书或技能证明。

23、爱好特长栏，填写本人爱好与特长。特长所获证书及证明，填写在其他证书栏中。

24、其他信息栏，填写表中未涉及的其他内容，本人需要特殊说明的情况。
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