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2012年海淀区卫生系统公共场所英语标识自查工作方案

一、自查目的

    迎接市、区规范公共场所英语标识工作领导小组办公室组织的联合检查组的检查活动，进一步加强海淀区卫生系统公共场所英语标识规范工作，确保以标准、规范的语言环境迎接外籍来宾。
二、组织结构
（一）设立海淀区卫生局卫生系统公共场所英语标识自查工作领导小组

组长：  段安安  海淀区卫生局 局长

成员： 张寰 滕达
（二）成立办公室
办公室设在海淀区卫生局办公室

职责：

1、作为领导小组的常设机构，负责海淀区卫生系统公共场所英语标识自查工作的总体组织、联络、协调工作。

2、指导、协调、督促各部门和单位工作责任制的落实。

3、组织专家进行英语标识的检察和测评工作。

（三）海淀区卫生系统各单位成立工作小组
海淀区卫生系统各单位成立工作小组，根据全区统一部署，合理分工、协调运作、有序开展英文标识规范工作。

职责：

1、建立领导小组，落实责任制；制定自查工作计划、确保责任落到人。

2、根据区卫生局方案结合本单位实际情况，统一制定自查工作计划。

3、按照区卫生局领导小组办公室要求，及时上报自查报告。

4、认真开展自查、自纠，及时整改，建立长效工作机制。

三、自查范围

全区一级以上医疗机构与区卫生局直属单位。

四、自查标准

《北京市地方标准＜公共场所双语标识英文译法＞》
五、自查内容
双语标识是否完好、标识牌是否采用双语标识、双语标识英文是否正确等。
六、工作进程和工作安排

第一阶段  准备阶段（2012年4月上旬）

各单位建立健全组织机构，制定具体实施方案，全面、快速、有序的开展组织实施工作；组织学习《北京市地方标准＜公共场所双语标识英文译法＞》及其实施指南，确保标识自查工作有据可循；
第二阶段  自查与整改完善阶段 （2012年4月中旬至下旬）
各单位自查、自纠，进行整改，及时上报总结。区卫生局工作小组组织检查组进行检查、测评、督办。
第三阶段  迎接市、区检查阶段（2012年5月至10月）

第四阶段  经验总结阶段（2012年10月至12月）

各单位总结工作经验，挖掘和巩固语言文字和标识规范长效机制。

七、工作要求

（一）各单位要高度重视，认真做好实施计划，狠抓落实。

（二）各单位及时完成自查报告，4月25日前将本单位自查报告上报卫生局办公室。
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