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医疗机构校验办理须知
一、行政许可事项
医疗机构校验

二、受理范围

辖区内由西城区卫生局核准登记已取得《医疗机构执业许可证》，且已在校验期满前3个月的医疗机构，医疗机构的校验期为：
（一）床位在100张以上的医疗机构校验期为3年；

（二）其他医疗机构校验期为1年；

（三）暂缓校验后再次校验合格医疗机构的校验期为1年。

三、办理依据

《医疗机构管理条例》、《医疗机构管理条例实施细则》、《医疗机构校验管理办法（试行）》等。

四、申办人需提交的申报材料
1、《行政许可申请表》；
2、《医疗机构校验申请书》一式两份；
3、《医疗机构执业许可证》副本（许可证到期的，应同时提交正本）；
4、上级主管单位和本医疗机构的工商营业执照副本、企事业单位法人证书或民办非企业单位登记证书原件及复印件；

5、法定代表人和主要负责人居民身份证原件及复印件；
6、申请人如委托代理人提出行政许可申请应填写授权委托书及委托人、受委托人身份证复印件；
7、卫生技术人员名录（至少包括姓名、科室、执业类别、职称等内容）及相关人员资质原件及复印件：医师、护士执业证书原件及复印件；医师、护士中级以上专业技术资格证书（即职称证书）原件及复印件；执业药师证书或药士（师）、检验士（师）及各类技士（师）职称证书原件及复印件；

8、医疗机构用房的房屋产权证、租赁房屋协议书等房屋使用证明原件及复印件；

9、有《放射诊疗许可证》的机构提供该证本年度校验记录；
10、年度工作总结1份（校验期为3年的医疗机构提交各年度工作总结）；
11、校验期执业相关情况说明材料，内容包括以下几个方面：

（1）诊疗科目、床位（牙椅）等执业登记项目以及卫生技术人员、业务科室和大型医用设备变更情况；
（2）校验期内接受卫生行政部门检查、指导结果及整改情况；
　　（3）校验期内发生的医疗民事赔偿（补偿）情况（包括医疗事故）以及卫生技术人员违法违规执业及其处理情况；
　　（4）特殊医疗技术项目开展情况；
12.卫生行政部门规定的其他材料。

五、申请材料应符合以下要求

1、申请人申请行政许可，应当如实向行政机关提交有关材料和反映真实情况，并对其申请材料实质内容的真实性负责。

2、申请的各项内容应填写完整、清楚，不得有空项。申请材料应使用A4纸张打印或复印。

3、凡提交的申请材料均应加盖本单位公章（无公章的负责人签字）；如为复印件则应在每张材料上注明“此复印件与原件相符”字样，申请人签字，签署日期，日期以到卫生局窗口递交申请材料之日为准。

4、申请材料不符合上述规定者，不予受理。

六、办理时限：自受理之日起20个工作日内作出决定；作出决定后10个工作日内制证、告知、送达。
七、其他

咨询电话：400-010-7070           监督电话： 010-82061987（卫生局办公室）
办理地点：北京市西城区西直门内大街275号西城区综合行政服务中心一层卫生局5、6号窗口

乘车路线：地铁2号线、4号线西直门站B口出往东约300米；

公交车至西直门、西直门南、西直门内、玉桃园站，往西直门桥东北角方向步行。

办公时间：周一至周五9:00-12:00,13:30-17:00，节假日除外

表格下载及办理须知可登陆 http://www.bjxchwsh.gov.cn（西城卫生服务网)
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