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附件3：

社区卫生服务中心台账资料（2011-2012）
1.镇街成立公共卫生工作委员会文件，领导调整后有调整文件；

2.镇街成立突发公共卫生应急工作领导小组文件；

3.镇街政府“十二五”规划（应有公共卫生相关内容）、或三年行动计划等；

4.镇街卫生应急工作要点；

5.社区卫生服务中心的各类卫生应急工作方案：传染病防治、食物中毒、职业中毒、突发公共卫生事件、不明原因群体性疾病、自然灾害等；

6.创建杭州市卫生应急规范镇街的建设方案、措施（主要是开展创建的过程性资料）、创建总结；

7.社区卫生服务中心指定人员负责卫生应急工作的文件、工作职责（制度）、年度卫生应急工作计划、简报（相关信息报道）。

8.年度卫生应急培训计划（包括本单位内培训、入村社区培训、入企业培训、入学校培训等）及培训过程性资料（通知、签到、记录、培训内容课件、照片）、年度卫生应急培训总结；

9.卫生应急演练方案、演练过程性资料（通知、签到、照片、视频、信息报道、演练记录、桌面演练的话有书面的试卷等）、演练情况评估报告、演练总结；

10.卫生应急物资管理制度、详细清单、领用记录、过期处理记录；

11.预检分诊文件、流程；

12.传染病疫情、突发公共卫生事件等报告的文件或制度、所有传染病报卡、已发生的突发公共卫生事件处置资料（例如采样记录和报告单、开展应急接种的资料、个案调查表、消杀、应急健康教育、发放宣传手册、事件处置小结等）；

13.学校学生因病缺课：春、秋季检查指导学校传染病防控工作资料（通知、检查记录）、入校开展宣传或培训资料、因病缺课报告记录表等；

14.卫生应急科普教育资料（包括传染病防控、食品安全、急救常识、健康知识、火灾地震等自救知识等）：卫生应急教育工作计划、总结、橱窗、电子屏、黑板报宣传照片、村广播宣传记录、开展义诊咨询宣传活动、发放宣传手册等。
说明：台账资料上交后不归还。
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