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附件1：

河北省基层卫生人员成人大专学历
教育教学点管理办法
第一章  总则
    第一条  为加强河北省基层卫生人员成人大专学历教育项目的教学点管理，进一步规范各教学点教学辅导的组织开展工作，确保基层卫生人员成人大专学历教育项目教学质量，制定本管理办法。

    第二条  本管理办法适用于办学学校、各级卫生行政管理部门、教学点等参与基层卫生人员成人大专学历教育项目的组织、实施、管理的单位。

    第三条　各级卫生行政部门依照省基层卫生人员成人大专学历教育领导小组等相关部门教学管理规定，全面负责当地的教学点管理工作，并承担相应监督、考核、管理工作。

第二章　教学点的设立

    第四条　基层卫生人员成人大专学历教育主要以县（市、区）为基本教学基地，采用分散和相对集中相结合的方式；各级卫生行政部门根据教育教学和项目管理工作需要，在指定县（乡）级医疗（培训）机构、城市社区卫生服务中心（站）或其他培训机构设立集中教学点。

    第五条　每个基层卫生人员成人大专学历教育教学点学员人数以10至20人为宜，可以根据实际情况适当调整。

    第六条　教学点的设立应具备以下基本教学条件：

1.有稳定的教学场所，有适宜学习的环境，交通便利，方便学员就近到达。

2.有教室、与教学内容相关的电教设备、通讯设备。

3.有能为学员提供学习辅导的教师。

4.有相应的教学管理人员。

    第七条　各设区市卫生局汇总统计的教学点基本信息后，报至省乡村医生教育中心，由省乡村医生教育中心最终确定教学点，并由华医医学教育中心配发相应的管理账号。

第三章　教学点职责

    第八条　经批准设立的正式教学点，在各级管理领导小组和办学学校的指导下，具体承担基层卫生人员成人大专学历教育的教育教学组织、辅导工作，具体职责为：

1.根据教学计划组织实施各种教学活动；

2.选聘委派相应教学管理人员，指定专人组织学员开展各项教学活动；

3.指定专人作为教学联系人与办学学校和县（市、区）管理领导小组联系，上传下达各项教学教务事项；

4.承担学员日常思想政治工作，每月定期召开一次学员座谈会，及时收集学员对教学工作和管理工作的反馈意见；

5.定期向办学学校和县（市、区）管理领导小组上报教学报表、考勤记录等；

6.组织发放教材和相关教学资料；
7.协助市县级卫生行政部门组织学员的临床教学实习工作；

8.协助办学学校收取学费和其他教学费用；

9.完成其他相关教学教务事项。

第四章　教学点人员

    第九条　各教学点设立班主任、辅导老师（根据具体情况尽量安排，不作为必备人员，一般由班主任兼任）及班长，班主任由培训机构负责人指定，辅导教师须由至少5年基础医学或临床医学课程教学经验的人员担任，班长由班主任指定；各教学点可根据教学、教务工作的实际需要另行增设其他教学管理工作人员。

    第十条　教学点班主任直接对县（市、区）卫生局负责，全面管理教学点的各项教学、教务工作，在县（市、区）卫生局的领导下组织、实施、开展基层卫生人员成人大专学历教育项目的各项工作。

    第十一条　教学辅导教师协助承担本教学点各项教学辅导职责：

1.掌握教学计划、教学大纲和教学材料的内容，掌握教学难点和重点，及时指导、帮助学员学习；

2.掌握各学员的学习基本情况，针对性地为学员提供教学辅导；

3.协助指导学员根据个人情况进行课堂、课后学习与练习；

4.根据考试安排为学员提供考前辅导；

5.根据教学安排为学员提供其他的教学辅导支持；

6.总结教学及学员学习效果，每学期以书面形式向上级教学主管部门汇报教学情况。
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