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桐城市基本公共卫生服务项目资料参考目录（试行）
第一部分：社区卫生服务中心、镇（中心）卫生院
 第一卷    项目组织管理
1、上级来文
1）省、市、区行政管理文件
2）上级业务指导性文件
2、组织领导
1）成立本单位基本公共卫生服务项目领导组织、网络（文件形式下发，并适时制作展版上墙）
2）本单位基本公共卫生服务项目领导组织活动记录（包括会议、上级检查等等）
3）本单位 基本公共卫生服务项目分工负责一览表（责任科室、责任人）
4）“基本公共卫生服务日”开展材料
5）社区卫生站、村医生例会制度
6）社区卫生站、村医生例会及培训的记录、签到、照片等
7）项目管理制度及流程（制作展版上墙）
3、计划方案
1）制定基本公共卫生服务项目年度计划（背景分析、目标、指标、措施）
2）本辖区内及单位内部基本公共卫生服务项目绩效考核方案
3）本单位年度基本公共卫生服务项目资金分配方案及分配标准
4）基本公共卫生服务项目半年小结、全年总结（有取得成绩、存在问题、原因分析、今后打算）
4、基本信息
1）本辖区内人口及基础资料（含老年人、新生儿、孕产妇、儿童数、高血压数、糖尿病人数等重点人群）统计
2）单位（职工人员名单）及本辖区内卫生资源基本情况一览表（村卫生室一览表等）（适时制作展版上墙）
3）镇、街道行政区划分布图（制作展版上墙）
5、督查考核
1）本单位日常基本公共卫生服务项目督导记录
2） 本单位年度考核记录（通知、标准、原始记录、总结评价）
3）本单位兑现奖惩记录(通知、决定等)
6、信息管理
1）本单位上报公共卫生服务项目的月报表、年报表
2）辖区内村级或社区站项目实施单位月报表
3）本单位基本公共卫生服务项目资金使用台帐
4）村级基本公共卫生服务项目资金发放表
5）本单位日常卫生监督协管服务登记表及月报表
 
第二卷    健康教育
1、组织管理
1）镇、社区健康教育领导组织、网络。（文件形式下发）
2）健康教育相关制度
2、制定方案
1）年度健康教育工作计划（背景分析、目标、指标、具体措施、时间安排等）
2）各重点工作健康教育实施计划（内容要求同上）
3、基本信息
1）本辖区健康宣传栏基本情况一览表，要及时更新。
2）本单位健康教育设备登记台帐（照相机、电视机、音响设备等）
4、宣传栏更换记录
1）本单位健康宣传栏更换记录表或健康宣传栏更换内容存根（照片或宣传底稿）
2）村级卫生室宣传栏更换记录表
5、印制宣传资料
1）本年度单位印制的宣传资料种类（资料存根、资料一览表）
2）宣传资料领发登记簿，各种宣传培训和印刷宣传资料要有记录簿
6、公众咨询
1）本单位年度开展公众咨询活动一览表
2）本单位每期健康教育咨询活动底稿（记录表封面、方案、照片、资料、小结）
3）辖区内行政村年度开展公众咨询活动一览表
7、知识讲座
1）本单位年度开展知识讲座活动一览表
2）本单位每期知识讲座活动底稿（记录表封面、方案、签字、照片、资料、小结）
3）辖区内行政村年度开展知识讲座活动一览表
8、音像播放资料
1）播放影音材料种类登记表（簿）及实物
2）本单位年度播放音像资料记录（播放日期、播放小时、地点、内容、重点人群）
9、日常工作督查
1） 对学校、村卫生室等重点地区健康教育工作督查制度或方案
2） 每季度学校、村卫生室健康教育督导记录（记录表、照片等）
3）督查通报（可纳入总体通报内容）
10、社会宣传效果
1）居民健康知识知晓率、行为形成率调查表及调查结果
2）居民健康知识知晓率、行为形成率总结评价（取得成绩、存在问题、今后打算；知晓率、行为形成率统计表）
3）重点场所健康教育情况（提供一所学校）:
3.1)学校健康教育专兼职教师基本情况一览表
3.2)各学校课时安排（反映健康教育课）
3.3)学生健康知识知晓率、行为形成率调查表
3.4)学生健康知识知晓率、行为形成率总结评价（取得成绩、存在问题、今后打算，知晓率、行为形成率统计表）
11、工作总结
1）健康教育半年小结、全年总结（有工作措施、取得成绩、存在问题、今后打算）
2）各项卫生宣传日活动资料（小结和照片）
 
第三卷    突发公共卫生事件处置
1、上级来文
1）上级各项管理性文件及应急处置预案（上级）
2）各突发公共卫生事件应急处置技术方案
2、预案管理
1）本单位年度突发公共卫生事件应急处置预案（本级）
2）突发公共卫生事件处置流程
3）本单位会议部署、技术培训资料:
3.1)技术培训计划
3.2)技术培训材料（签到、教材、试卷、记录、照片、小结）
3.3)对村医等人员突发公共卫生事件应急知识培训材料（计划、签到、教材、试卷、记录、小结）
3.4)传染病疫情信息及公共卫生事件信息报告培训材料（计划、签到、教材、试卷、记录、总结）
3、组织制度
1）本单位突发公共卫生事件处置相关组织
2）本单位突发公共卫生事件报告制度
3）本单位突发公共卫生事件值班制度
4）本单位应急处置、抢救相关制度、领导小组、技术小组人员、药品、设备配备一览表
5）急救、处置医疗机构网络（一览表）
4、措施落实
1）疫情上报告记录（按照上级要求上报时限）
2）本辖区内疫情报告登记（报告人、报告时间、报告内容、处置情况等）
3）镇（社区）院前急救、院内抢救登记簿（登记项目要填写齐全）
4）本单位突发公共卫生事件值班表
5）本单位突发公共卫生事件值班记录
6）突发公共卫生事件处置记录
7）突发疫情处置总结及报告（含网络报告相关要求）
5、应急演练（有条件的单位可开展，如：桌面推演）
1）本辖区突发公共卫生事件应急处置演练记录（模拟事件的名称、时间、地点、参加人员、现场照片）
2）突发公共卫生事件应急处置演练小结评价
 
第四卷     传染病报告及防治
1、上级来文
1）各项管理性文件及各项重点传染病防治方案（上级）
2）上级下发的相关传染病（脊灰、霍乱、艾滋病、血吸虫病、伤寒、甲肝等肠道传染病，狂犬病，流感、禽流感、非典、手足口病等呼吸道传染病）防治技术方案
2、组织预案
1）传染病报告及防治领导组织（卫生院公章）
2）传染病报告及防治相关制度（管理、登记报告、疫点处理、消毒隔离等）
3）年度传染病防治工作计划（背景分析、目标、指标、具体措施）
3、日常防治管理
1）对本单位及辖区每月定期检查，有自查记录。
2）传染病报告、 相关传染病（脊灰、霍乱、伤寒、甲肝等肠道传染病，狂犬病，流感、禽流感、非典、手足口病等呼吸道传染病）防治方案、组织、防治工作会议记录
3）相关传染病（脊灰、霍乱、伤寒、甲肝等肠道传染病，狂犬病，流感、禽流感、非典、手足口病等呼吸道传染病）防治技术培训资料（签到、教材、记录、试卷、小结）；《传染病防治法》及其相关知识培训（计划、签到、教材、记录、试卷、小结）
4）相关科室要有一次性医疗用品使用后毁形处理记录、消毒液更换记录、紫外线消毒记录、区疾病预防控制中心消毒质量检测报告书
5）传染病、死亡病例登记簿
6）传染病、死亡报告记录、疫情卡。
7）传染病漏报调查记录
8）疫情个案调查表
9）传染病、死亡病例网络直报情况
10） 传染病防治工作半年、全年总结（基本情况、有取得成绩、存在问题、今后打算）
4）突发传染病疫情处理
1）传染病疫点、疫区处理记录（传染病消毒处理指导意见、密切接触者处理）
2） 狂犬疫苗接种及处理记录
3）15岁以下乙肝病人调查及随访记录
4）暴发疫情处理方案、组织等
5）暴发疫情处理记录（传染病消毒处理指导意见、应急接种等）
 
第五卷    重大疾病防制
（一）结核病防治
1、组织管理
1）本地区结核病防治规划或实施计划（上级下发的文件）
2）单位结核病防治领导组织、网络（卫生院公章）
3）单位 结核病防治年度工作计划
4）单位内部结核病人的登记、报告和转诊制度、督导访视制度等
5）单位结核病防治全年总结（有取得成绩、存在问题、原因分析、今后打算）
2、常规登记本
1）初诊病人登记本

2）涂阳病人密切接触者筛查登记本
2）肺结核病人登记本
3）结核病实验室登记本
5）肺结核病人管理登记本
6）医院疑似肺结核病人实验室登记本

7）医院放射科疑似肺结核病人登记本
3、防治工作记录
1）医疗机构肺结核病人和疑似肺结核病人转诊单（责任医生开出、防保科留存）
2）乡镇结核病人督导访视管理登记本
3）肺结核病人及疑似结核病人追踪记录
4）肺结核治疗管理通知单、追踪单留根
5）肺结核防治工作督导记录（包括对村医工作督导及病人服药卡记录）
6）结核病防治培训材料（计划、签到、备课、试卷、记录、小结）
7）3.24结核病防治日宣传计划、记录、小结、照片
8）村级防治人员经费发放登记表（督导费、报病费、转诊费等）
（二）艾滋病防治
1、组织管理
1）艾滋病防治上级相关文件、方案
2）本单位艾滋病防治组织
3）本单位艾滋病防治相关制度
4）本单位艾滋病防治计划（背景分析、目标、指标、具体措施）
5）本单位艾滋病防治健康教育工作计划
6）本单位艾滋病防治工作半年小结、全年总结（有工作措施、取得成绩、存在问题、今后打算）
2、防治工作记录
1）居民艾滋病防治知识知晓率统计表
2）居民艾滋病防治知识知晓率调查评价
3）各村艾滋病防治宣传墙体标语统计表及相应照片
4）日常艾滋病社会宣传活动记录及照片
5）辖区内中学在校生艾滋病、性病知识宣传教育（讲课教材、记录、小结）
6）12.1艾滋病防治日宣传计划、记录、小结、照片
7）专题宣传栏宣传（见健康教育卷）
8）对村艾滋病培训材料（计划、签到、备课、试卷、记录、小结）
9）接受上级艾滋病防治和管理培训记录、学分和培训证书复印件
10）艾滋病感染者、病人流调和随访记录及高危人员管理纪录
（三）霍乱等肠道传染病
1、组织管理
1）上级下发相关文件及技术方案
2）肠道传染病防治组织（本单位正式文件下发）
3）肠道传染病防治相关制度及工作流程图
4）年度肠道传染病防治工作计划（背景分析、目标、指标、具体措施）
5）肠道传染病防治工作会议记录
6）肠道传染病防治知识培训材料（计划、签到、备课、记录、试卷、小结）
7）每月肠道传染病防治督导记录（包括查院内门诊医生门诊日志，有否肠道病分流、有否漏报等）及奖惩措施（方案）
8）肠道传染病工作半年小结、全年总结（有取得成绩、存在问题、原因分析、今后打算）
2、日常防治记录
1）本院24小时疫情值班制度
2）本院 24小时疫情值班记录
3）肠道门诊登记簿（使用全省统一登记本，村级为自印格式样本）
4）肠道门诊报表（含本单位和辖区村级在内）
5）肠道传染病大便标本送检单留根（含村级）
6）肠道传染病防治宣传材料及活动情况（可纳入健康教育类）
8）本单位疫情上报记录
（四）寄生虫病、地方病防治
1、疟疾防治
1）本单位疟疾防治工作计划（背景分析、目标、指标、具体措施）
2）发热病人血检登记簿
3）发热病人血检月报表
4）上级血检复核记录表及实验室检测玻片留存
5）疟疾个案调查表、现症病人登记、调查、疫点处理记录。每个病例都要有门诊登记、送检单、血检记录、有效记录、治疗记录
6）疟疾流行季节调查工作记录（对村级疟防督导记录、病例主动搜索记录表）
7）疟疾休根登记表（花名册）、统计表、休根小结
8） 疟疾防治工作总结（有取得成绩、存在问题、今后打算）
2、土源性线虫病

1）巩固寄生虫病综合防治示范区成果，制订年度防治工作计划

2）开展土源性线虫病健康教育工作，包括宣传材料、展版等宣传记录

3）门诊开展土源性线虫病的查病（粪检）、治疗（购药）记录

4）综合统计季度、年度土源性线虫病的查、治病数据、报表

3、碘缺乏病
1）年度防治工作计划（可包含在单位总计划中）
2）“5.15”碘缺乏病宣传日活动，有活动记录、宣传单、照片、小结
3）地方病防治记录表(碘缺乏病采盐调查记录) 
4）学校碘缺乏病病情监测配合工作记录
5）学校开展碘缺乏病健康教育宣传活动
6）地方病防治半年、全年总结（有取得成绩、存在问题、今后打算）（可纳入单位总体工作总结）
4、血吸虫病（血吸虫病流行镇）
1）单位会议记录及年度计划
2）调查、掌握和报告血吸虫病疫情

3）急感防控知识培训（计划、签到、备课、记录、试卷、小结）
4）与各村卫生室签定急感防控责任书

5）晚血病人调查相关记录
6）本院可疑病人筛查记录表
7）社会宣传相关记录，掌握当地血吸虫病的高危人群，有针对性地开展血吸虫病健康教育（可纳入健康教育项目）
8）配合上级相关工作记录
 
第六卷    妇女保健部分
1、组织管理
1） 工作领导小组、网络构成、人员概况（卫生院文件）
2） 相关制度、职责、规程
3）工作计划、总结
2、文件收发
1） 上级来文归档。
2） 本院文件归档。
3、孕产妇保健管理
1）  新婚登记本
2） 孕情及建卡管理登记本
3） 服务券发放登记本
4） 服务回券收登记花名册（全部删除）
5） 孕产妇保健服务情况登记本
6）  孕产妇保健手册（另册）
7）   孕产妇高危管理登记本
8）  分娩登记本 (助产机构)
9） 妇幼类公共卫生进度月报表
4、增补叶酸项目
1） 叶酸药品管理台账
2） 叶酸发放和随访管理目录
3） 叶酸发放和随访登记表
4） 叶酸发放月、季报表
5、农村孕产妇住院分娩补助
1） 住院分娩补助卡发放登记表（附身份证、户口本等复印件）
2） 住院分娩补助情况登记表（附四联单第一联）
3） 住院分娩补助情况季报表
6、预防艾滋病、梅毒、乙肝母婴传播
1） 艾滋病、梅毒、乙肝检测咨询登记本
2） 预防艾滋病、梅毒、乙肝母婴传播工作月报表
3） 阳性病例个案报告卡
7、新生儿疾病筛查
1） 新生儿疾病筛查季报表(助产机构)
2） 新生儿疾病筛查登记本
3） 新生儿疾病筛查质控登记本、阳性登记本
8、妇幼卫生年报及孕产妇死亡监测
1） 孕产妇保健服务情况调查表
2） 儿童保健服务情况调查表
3） 妇女病查治情况调查表
4） 计划生育技术服务数量和质量情况调查表
5） 非户籍儿童与孕产妇健康状况年报表
6） 育龄妇女死亡登记表
7） 孕产妇死亡登记本
8） 五岁以下儿童死亡报告卡
9、村级妇女保健工作
1） 例会记录
2） 业务培训
3） 村级妇幼卫生信息月报表
4） 下村工作记录
10、降消项目
1） 镇卫生院孕产妇抢救小组（卫生院文件）
2） 村级急救护送队成员名单
3） 高危孕产妇管理制度（挂图上墙）
4） 孕产妇工作规章制度（助产机构）
5） 新生儿窒息复苏、羊水栓塞、子痫、产后出血四个流程图上墙（助产机构）
6） 危重病例登记本（助产机构）
7） 人员培训（进修鉴定表、参加上级培训记录）
11、妇女保健健康教育相关资料
1） 活动记录
2） 图片
3） 宣传材料
 
第七卷     儿童保健部分
1、组织管理
1）  工作领导小组、网络构成、人员概况（卫生院文件）
2）  相关制度、职责、规程
3） 工作计划、总结
2、文件收发
3、儿童保健管理基本资料
1）儿童出生登记簿
2）儿童建卡登记本
3）服务券发放登记
4）服务券回收登记花名册
5）体弱儿专案管理登记簿
6） 0-6岁儿童服务情况登记本
7）儿童健康检查记录表（另册）
8）妇幼类公共卫生进度月报表
4、托幼机构卫生保健管理
1）儿童体检表
2）督导检查记录
5、妇幼卫生年报及五岁以下儿童死亡监测
1）7岁以下儿童保健服务情况调查表
2）5岁以下儿童死亡登记本
3）5岁以下儿童死亡报告卡
6、村级儿童保健工作
1）例会记录
2）业务培训
3）村级妇幼卫生信息月报表
4）下村工作记录
7、儿童保健健康教育相关资料
1）活动记录
2）图片
3）宣传材料
 
第八卷    居民健康档案部分
1、组织管理
1） 工作领导小组、网络构成、人员概况（卫生院文件）
2） 相关制度、职责、规程
3）工作计划、总结
2、文件收发
3、健康档案基本资料
1）人口概况（总人口数及分布、特征）
2）健康档案管理目录（电子版）
3）妇幼类公共卫生进度月报表
4）个人健康档案（另册分村、组）
5） 死亡登记簿
4、对村级健康档案管理工作资料
1）例会记录
2）业务培训
3）村级健康档案工作进度月报表
4）下村工作记录
 
第九卷   免疫规划部分
1、组织管理
1）本单位免疫规划工作计划（背景分析、目标、指标、具体措施）
2）免疫规划相关制度
3）应急接种（如：麻疹疫苗、流感疫苗、乙脑疫苗、流脑疫苗等）工作计划、总结
4）免疫规划例会制度和记录
6）预防接种人员培训及资质资料
7）预防接种全年总结（有取得成绩、存在问题、原因分析、今后打算）
2、接种记录资料
1）预防接种门诊接种卡、接种门诊日志等原始记录
2）每月新生儿出生、建卡及接种情况统计表
3）辖区内流动儿童调查及接种情况记录
3）计免门诊接种月报表（含电脑输入数据、及时性）
4）其它预防性接种报表（如麻疹强化、钩体接种等）
5）预防接种副反应处理记录及调查表
6）辖区内人口资料簿、流动儿童统计登记表
7）预防接种通知单存根
8）一次性注射器销毁流程
9）一次性注射器使用、销毁记录
10）预防接种前知情同意书
11）冷链设备基本情况一览表（冰箱、冷藏箱、冰排、温度计等）
12）生物制品进、销、存帐（另册）
13）紫外线消毒记录、测温记录
14）4.25计划免疫活动日宣传（计划、宣传材料、小结、照片）
15）新生儿未种原因记录登记簿
16）免疫规划相关传染病（包括AFP）报告登记本
17）免疫规划相关传染病调查处理登记本
18）冰箱温度记录登记簿
19）辖区内幼托机构、学校情况一览表
20）入托、入学接种证查验工作文件、工作记录
21）入托、入学接种证查验及查漏补种报表
22）入托、入学接种证查验及查漏补种工作总结
23）免疫规划年报资料
 
第十卷   慢病患者和老年人健康管理
1、慢病管理、老年健康管理防治组织、网络（卫生院文件）
2、慢病管理、老年健康管理相关制度（包括首诊测血压制度、院内培训和自查及对村医培训、督导考核制度等）及工作流程
3、慢病管理、老年健康管理防治工作计划（背景分析、目标、指标、具体措施）
4、慢病管理、老年健康管理健康教育和健康促进活动计划（包括开展世界无烟日、全民健身日、全民健康生活方式行动日、全国爱牙日、全国高血压日、联合国糖尿病日以及肿瘤防治宣传周等宣传日活动，开展健康讲座和咨询，设立慢性病综合防控知识宣传栏，发放慢性病防治相关宣传材料，普及慢性病防控知识和理念。）
5、各学校课时安排（反映慢病相关健康教育及合理膳食、口腔保健等知识课程）及督导检查记录
6、《高血压患者管理服务规范》（2011年版）和《2型糖尿病患者管理服务规范》（2011年版）
7、《中国高血压防治指南》（2009年基层版）、《中国糖尿病防治指南》
8、慢病管理及老年人健康管理专案目录
9、35岁以上门诊病人首诊测血压登记本
10、门诊高血压病人登记簿（另册）
11、门诊糖尿病人登记簿（另册）
12、慢病病人档案（基本情况、治疗、指导及建议、随访记录等）（另册）（村级）
13、慢病流转登记
14、慢病随访登记簿
15、分行政村人口数、慢病患者基数、老年人口基数及月建档完成情况和累计完成情况统计表
16、最近一次随访血压、血糖控制情况统计表
17、慢性病高危人群干预措施及记录表（对超重肥胖、血压正常高值、糖调节受损、血脂异常和现在每日吸烟者等慢性病高危人群实施管理和健康指导）
18、分年度建档统计表各项管理人数。
19、65岁以上老年人档案（另册）
20、慢病、65岁以上老年人健康体检计划
21、健康体检表
22、健康体检阳性者登记表
23、健康体检工作小结
24、死亡登记簿
25、慢病防治工作全年总结（有取得成绩、存在问题、原因分析、今后打算）
 
第十一卷    重性精神病患者管理
1、组织管理
1）辖区内精神病人基本情况登记表（一览表）
2）失访病人（如死亡等）登记表
3）精神病防治工作制度
4）年度工作计划（背景分析、目标、指标、具体措施）
5）精神卫生宣传教育计划
6）每次精神卫生宣传的底稿、记录、小结、照片
7）精神病防治知识培训计划、培训签到、教材、试卷、培训小结
8）对精神病人家庭随访管理方案（可纳入年度工作计划内）
9）精神病防治工作全年总结（有取得成绩、存在问题、原因分析、今后打算）
10）重性精神病随访管理月、年报表
2、病人档案
1）精神病人档案（参照国家治疗规范中个人管理册）
2）病人建立居民健康档案（参照居民建档）
3）年度病人评估表
4）病人线索调查清单（表）（主要是用于新发现）
5）每次对精神病人随访督导记录
6）病人输入电子信息系统登记表（纸质、查电脑）
 
第十一卷    卫生监督协管
1、组织管理
1）卫生院卫生监督协管领导小组、人员概况
2）卫生院卫生监督协管服务计划（年度计划）
3）卫生院卫生监督协管服务流程
4）卫生监督协管服务相关制度
5）文件通知（含上级文件、本级下发文件）
2、工作记录
1）食品安全信息收集、汇总与报告（辖区食品生产经营单位基本信息）
2）职业卫生工作协查记录（用人单位基本信息、已确诊或可疑职业病患者的基本信息上报、督导记录）
3）生活饮用水卫生协查记录（基本信息、督导记录）
4）学校卫生督查记录（基本信息、传染病管理、饮用水、督导记录）
5）非法行医、非法销售假药劣药（信息报告）       
6）对村级医疗机构的督导记录  
7）开展宣传活动的相关材料（文字、图片）
8）巡查登记表、信息报告表（含农村婚丧嫁娶信息）
 
第二部分   村级卫生室、社区服务站
一、 健康教育
1、更换宣传栏的照片或底稿 (工作记录表)
2、健教宣传资料发放记录  
3、健康教育讲座活动记录
4、其他健康教育工作记录
二、  重大传染病防治 
1、传染病报告制度 
2、传染病、突发公共卫生事件登记簿
3、传染病报告卡
3、 一次性医疗用品用后毁形处理记录、消毒液更换记录、紫外线消毒记录 
4、 结核病转诊制度、村医生职责（村医生结核病防治日志）
5、结核病转诊与线索调查本、病人和密切接触者检查登记本、病人治疗管理村通知单、病治疗管理服药卡（服药完成后交市结防所）、转诊推荐存根、副反应记录及宣传记录 
6、 接受突发公共卫生事件培训及其它培训记录 
三、  妇幼保健
1、 新婚登记簿 
2、村级妇幼卫生台账
3、村级妇幼卫生信息月报表
4、村级孕产妇急救护送队成员名单
5、健康教育宣传资料
6、日常妇幼保健工作记录
四、健康档案
1、人口概况（总人口数及分布、特征）
2、健康档案管理目录
3、健康档案工作进度月报表
4、个人健康档案（另册分组）
5、 死亡登记簿
6、日常健康档案工作记录
五、 慢性病、重性精神病及老年人动态健康管理   
1、 居民健康档案 
2、 慢性病人登记簿 
3、 35岁以上门诊病人首诊测血压制度
4、 高血压、糖尿病病人随访记录 
5、精神病人登记簿
6、 家庭访视记录
7、参加镇级例会、培训记录及笔记
   六、预防接种
1、 每月村新生儿出生报表
2、预防接种通知工作记录
3、免疫规划相关传染病（包括AFP）报告登记本
4、免疫规划相关传染病调查处理登记本
5、人口资料簿、流动人口登记簿
6、辖区内幼托机构、学校情况一览表
7、入托、入学接种证查验工作记录
   七、卫生监督协管服务项目资料目录
1、食品安全信息收集、汇总与报告（辖区食品生产经营单位基本信息）
2、职业卫生工作协查记录（用人单位基本信息、已确诊或可疑职业病患者的基本信息上报）
3、生活饮用水卫生协查记录（基本信息、协查记录）
4、学校卫生督查记录（基本信息、传染病管理、饮用水、督导记录）
5、本地非法行医、非法销售假药劣药信息报告       
6、开展宣传活动的相关材料（文字、图片）
7、巡查登记表、信息报告表（含农村婚丧嫁娶信息）
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