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卫生许可证（食品、公共场所）变更单位名称、

法定代表人，注销许可证，污损补办许可申报资料

（一）申请变更登记审批的经营单位应填写《卫生许可证申请书》，并根据变更的内容提交下列资料：
1、变更企业名称

（1）原卫生行政机关核发的卫生许可证；

（2）工商营业执照复印件或《企业名称变更核准通知书》复印件；

（3）所属企业关于名称变更的文件原本；

（4）组织机构代码证复印件或法定代表人（负责人）身份证明的复印件；

（5）业主小二寸免冠彩照1张（小证）。
2、变更法定代表人或负责人

（1）企业法定代表人（或负责人）变更登记证明材料复印件；

（2）原卫生行政机关核发的卫生许可证；

（3）变更后的法定代表人（负责人）身份证复印件或组织机构代码证复印件；

（4）有关变更原因的说明材料；

（5）业主小二寸免冠彩照1张（小证）。
3、变更地址名称

（1）原卫生行政机关核发的卫生许可证；

（2）工商营业执照复印件或工商核名通知书复印件;

（3）业主小二寸免冠彩照1张（小证）。
（二）遗失补办

1、《卫生许可证申请书》；
2、遗失补办卫生许可证的单位，需在国家认可的报刊上登报挂失，并提供刊有该挂失声明的报纸；（挂失声明内容应包括：单位名称、许可证号等）；

3、法定代表人（负责人）身份证明的复印件；
4、业主小二寸免冠彩照1张（小证）。
（三）污损更换

凡卫生许可证证件表面发生脏污、破损或其他原因造成卫生许可证内容（如：企业名称、地址、法定代表人、许可项目、发证日期、发证机关印鉴等）无法辩识的，须更换卫生许可证。

1、卫生许可证原件；

2、《卫生许可证申请书》、加盖与卫生许可证名称相符的公章；
3、法定代表人（负责人）身份证明的复印件；

4、业主小二寸免冠彩照1张（小证）。
（四）注销

1、《卫生许可证申请书》、加盖与卫生许可证名称相符的公章；
2、卫生许可证原件；

3、法定代表人（负责人）身份证的复印件（需与卫生许可证相符）；
资料要求：

申请企业在提供的各种资料上加盖公章，未取得公章的企业在提供的资料上由法定代表人签字盖章，申请资料应用A4纸打印（图纸除外），按次序装订；提交的材料为复印件的，均应在复印件上写明“系原件复印”，公章清晰。申报资料的各项内容应真实、完整、清楚，不得涂改。非申请人本人前来办理的，办事人员应提供申请人委托书。提交的资料一式二份， 装入档案袋中。
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