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长卫审批发〔2009〕1号
关于印发《长春市卫生行政审批工作

检查标准》（试行）的通知

各县（市）区卫生局、开发区社会事业发展局：
为进一步规范我市卫生行政审批工作，更好地保护广大群众的健康权益，为基层、企业、群众服务，经研究制定《长春市卫生行政审批工作检查标准》（试行），现印发给你们，请认真贯彻落实。如在执行中遇到问题，请及时反馈到市卫生局行政审批办公室。
附件: 长春市卫生行政审批工作检查标准（试行）
二ＯＯ九年二月十日

主题词：卫生工作   行政审批   检查   标准   通知                          

长春市卫生局办公室                   2009年2月10日印发

联系人：杨晓娟     联系电话：88779562        （共印40份）
附件：
长春市卫生行政审批工作检查标准（试行）
	检查项目
	检查内容
	扣分标准

	行政审批管理
（20分）
	建立健全审批规章制度
（10分）
	1、职责明确，分工具体；
2、有审批工作各项规章制度，并装订成册。
	职责不明确扣2分，分工不具体扣2分；
少1项规章制度扣1分，未装订成册扣0.5分。

	
	行政许可事项的公示

（10分）
	公示内容：

1 卫生行政许可事项、依据、条件、程序、期限、数量、收取的费用；

2 需要提交的全部材料目录；

3 申请书示范文本；

4 办理卫生行政许可的操作流程、通信地址、联系电话、监督电话。
	每少1项扣2分。

	行政许可审批程序（50分）
	申请与受理阶段
（20分）
	按要求提供申请书格式文本并提供一次性告知单（2分）
	未按要求提供每件扣0.5分

	
	
	申请材料真实、齐全；(4分)
	不真实的或材料不全每件扣1分。

	
	
	及时做出受理或者不予受理决定；（4分）
	逾期不决定的，每次扣1分。

	
	
	正确使用行政许可申请受理通知书、行政许可申请不予受理决定书等文书。（10分）
	1、 项目填写不齐全的，每处扣0. 5分。

2、 在签名处未签名或他人代签的每处扣0.5分。

3、 文书中有涂改处未盖章或签字的每处扣0.5分。

	
	审查与决定阶段
（15分）
	申请材料齐全，符合法定形式；（4分）
	材料不全每件扣1分。

	
	
	按要求及时进行现场审查，现场审查资料齐全；（4分）
	1、 未按要求进行现场审查扣2分；

2、 资料不全每次扣1分。

	
	
	在法定期限内作出卫生行政许可决定；及时印发《许可证》，《许可证》项目填写规范、齐全（5分）
	1、逾期不决定每次扣1分。

2、不及时发放《许可证》扣1分。

3、《许可证》项目填写不规范扣2分，少 一项扣1分

	
	
	变更与延续的决定符合法定条件和有关规定；（2分）


	不符合有关条件和规定每件扣1分


	检查项目
	检查内容
	扣分标准

	
	审查与决定阶段
（15分）
	对新审批的医疗机构要严格执行备案制，《设置医疗机备案书》项目填写真实完整，妥善保管上级卫生行政部门的《设置医疗机构备案回执》或《医疗机构设置处理意见书》。（7分）


	    不及时备案（一周内）每个扣2分；一项不完整扣0.5分。

	
	
	正确使用行政许可决定书、不予行政许可决定书等相关法律文书。（8分）
	                                                                                     1、填写不齐全每处扣0. 5分；

2、在签名处未签名或他人代签的每处扣0.5分；

3、文书中有涂改处未盖章或签字的每处扣0.5分。



	审批材料归档（30分）

(每项许可均抽查5-10份归档案卷，并进行相关核实)
	建立健全卫生行政许可档案管理制度及其相关制度；（5分）


	无制度不得分。

	
	行政许可案卷内容完善，卷宗内的文书材料按照形成文书材料的时间顺序排列；（10分）


	文书材料不齐全或未按照审批程序排列每次扣1分。

	
	有专用场所，妥善保存相关审批资料，有专人管理；（10分）


	1、无专用场所扣2分；

2、无专人保管扣2分。

	
	每半年进行一次装订归档，便于查找。（5分）


	未按要求及时归档扣2分，不便查找扣2分。
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