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2013年度卫生系列高级专业技术资格评审

纸质申报材料审核须知

（管理人员用）

1．申报单位管理人员应认真核对申报材料是否齐全，是否符合资格条件要求，相应栏目是否已加具意见并盖章。审核后加盖单位印章确认。

2．凡是复印件，每页均需验印。审核人审核后注明“经审核，与原件相符”，签名并加盖单位或人事部门印章。同时审核人还应对申报人论文刊登所在刊物真实性（查询结果）进行审核，审核结果一致的同上进行验印。谁审核谁签名谁负责。在对各地上交的申报材料进行审核后，高评委会办公室将视情对各地各单位审核情况进行通报。

3．各市上报的材料包括：

（1）各市审核的综合情况报告，包括申报人数、审核过程中发现的问题及需要告知高评委办公室的特殊情况等。

（2）《申报专业技术资格人员花名册》(由网上申报系统中生成)一式一份并盖章。

（3）申报人评审材料每人一袋，排序应和《申报专业技术资格人员花名册》顺序一致，交高评委办公室审核。

网上审核须知

2013年各级管理部门在审核申报人纸质材料的同时，须在规定时间内登陆广东卫生人才网（www.gdwsrc.net），在《卫生系列高级专业技术资格网上申报系统》（以下简称网上申报系统）中审核申报人信息和材料，确保申报人网上填报信息真实有效，提交的论文代表作清晰可见，并与原件及纸质申报材料一致。各地级市卫生行政部门及省直厅直有关单位应在9月2日前提交所有审核通过人员的网上申报信息。

网上审核流程

1、网上登录：在规定的时间内，登录广东卫生人才网,点击“申报单位与主管部门入口”栏目中的相应入口，进入登录页面，输入用户名和密码（请各单位向上级主管部门获取用户名和密码）后，进入系统审核。

2、审核申报信息：

审核部门可以通过输入申报人的条形码（手工或使用扫描枪）打开该申报人信息页面审核。或在“未审核申报信息”列表中逐条审核申报人信息。

审核内容包括：基本信息1、基本信息2、基本信息3、业绩成果材料、证件证明材料、论文著作信息。其中证件证明材料类包括：身份证、本专业最高学位证书、本专业最高学历证书、专业技术资格证书、医师资格证书、医师执业证书、护士执业证书及其注册页、聘任证书（证明）、《广东省事业单位岗位聘任审核表》、外语成绩通知单、计算机应用能力考试合格证书、广东省专业技术人员继续教育证书、广东省继续医学教育学分验证证明、社保凭证。

审核部门应逐一审核申报人上述全部信息，重点审核申报人网上填写的信息及上传的信息是否与申报材料一致，论文代表作扫描件是否清晰可见。

在审核完申报人的网上信息材料以及全部纸质材料后，审核部门应在“审核信息”中填写审核意见。如申报人不符合申报条件，则点击“审核不通过”按钮拒绝其申报，并填写审核不通过理由；如申报人网上信息材料及纸质材料不全、有误等，则点击“返回修改”按钮逐级退回修改、补充，并填写需返回修改的原因；如申报人符合申报条件，则点击“审核通过”按钮。

3、 提交申报信息：审核部门完成本部门所有申报人的审核后，点击“审核信息”下的“审核通过申报信息”按钮，再点击“全部提交”按钮将所有审核通过人员信息提交至上级审核部门。
在未提交至上级审核部门之前，审核通过和审核不通过的申报信息可以重新审核。

4、 生成花名册：点击“导入\导出”下的“生成花名册”按钮生成《申报专业技术资格人员花名册》，各审核部门应按照申报材料顺序将花名册重新排序并编号，务必保证材料顺序与花名册顺序一致。

5、 导入数据：各地级市卫生行政部门在完成申报材料排序和花名册编号后，点击“导入\导出”下的“导入数据”按钮，将与申报材料顺序一致的、带有顺序编号的花名册（excel表格）导入网上申报系统。

6、统计查询：审核部门在审核中或提交后均可使用统计查询功能。

www.med126.com

