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毕业研究生学历、学位证书领发注意事项

1、 证书发放时间  
（一）硕士的学历、学位证书发放时间一般定为每学期校学位委员会召开后的第三和第四个工作日。

（二）博士的学历证书发放时间与硕士相同，学位证书发放时间一般定为自校学位委员会召开之日起博士学位公示三个月期满后的第一和第二个工作日。

（三）在以上规定时间内未领取证书的研究生，其证书发放时间为专属领证时间后一个月内的每周四下午（节假日除外）。

2、 证书发放地点

博士、委培或定向学历硕士以及非学历硕士的证书发放由研究生院学位办负责，地点为研究生院大楼五楼；自费和非定向学历硕士的证书发放由各相关学院负责，其证书领发地点为各学院。

三、证书领取注意事项

证书领取人必须遵循以下几点：

（一）缴清培养费用；

（二）完成归档手续；

（三）领取证书时须携带：

1、自费和非定向的博士及学历硕士：

①本人身份证原件；

②手续齐全的离校通知单原件或复印件（复印件需有本学院教务秘书签名）；

③《江苏大学关于研究生在学期间发表学术论文的规定》中第2 / 三条要求的材料。

2、委培或定向的博士及学历硕士：

①本人身份证原件；

②手续齐全的离校通知单原件或复印件（复印件需有本学院教务秘书签名）；

③单位（必须是录取时签订协议的单位）人事部门介绍信或委托函；

④《江苏大学关于研究生在学期间发表学术论文的规定》中第2 / 三条要求的材料。

3、非学历硕士生（单证工程硕士、单证MBA、高教硕士、同力硕士）：

①本人身份证原件；

②手续齐全的离校通知单原件；

③单位人事部门介绍信或委托函；

④《江苏大学关于研究生在学期间发表学术论文的规定》中第2 / 三条要求的材料。

（四）证书的领取原则上必须由本人亲自办理，仅确有不可抗拒之原因，方可委托他人代理。代领证书时需携带：

1、符合上述第三条中第（三）点要求的材料；

2、本人不能亲自领取证书的书面情况说明；

3、双方签名的委托函；

4、双方身份证复印件及证书领取人的身份证原件。

以上手续不全者恕不办理。

四、另根据学校规定，我校教职员工证书的发放分两个步骤：

（一）由本人完成上述第三条中第（一）、（二）两点要求事项，并在校学位委员会召开后的一周内将手续齐全的离校通知单原件或复印件（复印件需有本学院教务秘书签名）交研究生院学位办；

（二）由校人事处统一领取已完成上述步骤（一）人员的证书并发放。若教职员工本人到研究生院领取，请参照本文（三）/ 三中第2点要求办理。
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