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附表1：
         从业人员健康检查基本情况表

登记人：                                年   月   日

	姓  名
	性别
	从事工种
	体检时间
	健康证号
	备  注

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


附表2：

         学校食品卫生自查情况
参加检查人员                                            

检查时间                检查环节                        

检查结果：
处理意见：
单位领导意见：

附表3：

          学校食堂卫生管理员逐日自查登记表

登记人：                                  年   月   日
	检查时间
	检查地点
	检查结果
	处理意见
	检查人
	备注

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


附表4：

              单位部门负责人名单及职责
登记人：                                     年   月   日
	姓  名
	部   门
	职   责
	备  注

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


附表5：

          学校食堂食品留样记录
登记人：                                     年   月   日
	留样日期
	样品名称
	留样存放处
	留样人

	
	早餐
	
	
	

	
	午餐
	
	
	

	
	晚餐
	
	
	

	
	早餐
	
	
	

	
	午餐
	
	
	

	
	晚餐
	
	
	

	
	早餐
	
	
	

	
	午餐
	
	
	

	
	晚餐
	
	
	


留样要求：1、留样应固定一个专用冰箱并标识清楚，冰箱顶上制作一块留样日期座牌，每一样品留存250克，留置时间为48小时，保存温度为0-8度；2、留样工具统一使用带盖的无毒容器盛装存放；3、将留样冰箱分作三格：最底层为前日早中晚餐、中间层为昨日早中晚餐、最上层为今日早中晚餐，最底层的样品到48小时取出销毁后，将原中间层移入最底层，再将原最上层移入中间层，以此类推（见下图）。

留样冰箱示意图


	今日
	

	          早餐    中餐     晚餐

	昨日
	   

	早餐    中餐     晚餐

	前日
	

	早餐    中餐     晚餐


附表6：
       学校从业人员分布及食品加工环节流程平面图
本单位共有从业人员       名。其中采购员      名，库管员       名，烹调人员      名，面点间      名，洗消间     名，卫生管理员      名，配餐服务员      名。

烹          粗加工间     洗消间   餐用具保洁     卫生间
调
区

配

餐

间                        就餐厅


附表7：

         卫生管理组织机构示意图








附表8：

进  货  验  收  登  记  簿

登记人：                                    年   月   日
	进货

时间
	商品名称
	生产厂家
	生产时间
	保质期
	外观检查
	验收签字
	备  注

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


每天检查室内外环境卫生








检查各环节是否存在影响学生身体健康的行为





检查各环节的清洗消毒情况








组织从业人员健康体检及卫生知识学习





检查所采购的物品是否符合相关卫生要求





卫生监督机构





卫 生 管 理 员





姓名：                     





1、是本单位学校卫生工作责任人；2、负责卫生工作的全面管理，并及时解决各环节存在的问题；3、积极配合卫生部门抓好学校卫生工作。 





卫生管理组组长





姓名：                     





年  月   日
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