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附件2：

继续医学教育项目举办流程
一、项目举办流程
（1）项目举办前20天，举办单位提交培训通知进行审核（只进行网上提交）：举办单位通过“淄博市卫生人力资源管理系统”科教口账户进入系统→点击“项目管理”→“本单位项目管理”（页面显示本单位申报成功的项目，查询本次要举办的项目，本单位举办的直接点击“申请举办”，培训结束需考核的点击“是否考核”项“是”，无考核点击“否”，填写举办信息并点击“提交”。如委托其他单位举办点击“委托举办”并查找选择其委托单位，委托单位举办时流程相同）区县属单位提交项目之后通过所在区县主管部门审核后由市卫计委审核批准，市属市管单位由市卫计委审核。

（2）项目举办前报名：单位举办项目前需设置报名时间，点击“项目举办管理”→“发起报名”设置报名时间，如需缴费设置金额。

（3）审核报名人员：报名人员所在单位登陆系统打开“项目管理”→点击“项目审核”→点击“项目报名审核”找到本次参加的项目编号或名称，打开“报名人员”进行审核通过或否决。

（4）外来人员参加培训班报名方式：举办单位登录科教账号，在左侧菜单中打开“项目管理”→点击“报名缴费确认管理”→打开“报名人员”→点击“外来人员录入”添加外来人员信息进行提交。

二、个人报名流程

个人参加项目报名需登录“淄博市卫生人力资源系统”凭个人账户及密码登录“个人管理”→选择“继续医学教育培训” →点击“继教项目培训班” →点击“报名”→找到要参加的项目编号及名称点击“我要报名”，报名后由个人用户所在单位审核→审核通过→点击“查看”→点击“我要缴费”,返回到“订单中心”进行网银支付。

三、项目现场举办流程
1、事先准备好连有互联网的电脑。

2、开班签到：举办单位登录科教账户在左侧菜单中打开“项目管理”。

3、点击“项目管理”中的“人员签到管理”。

4、找到本次培训班点击“报名人员”对已到学员进行身份证识别“签到”或者“签退”（每天签到两次，签退两次）。

5、如有特殊情况未签到者举办单位可以进行签到补录（项目结束三天之内），点击“人员签到管理”打开“报名人员”进行人员“签到（补）”。

6、缺勤者视为自动放弃培训不合格。
四、项目结束

举办结束一个月内举办单位进入“淄博市卫生人力资源系统” →打开“项目举办管理”→点击“填写执行汇报”→如有考核的培训项目，单位勾选“合格”人员，信息完善后点击“提交”信息→逐级审核并提交相关纸质版材料。

1 关于举办项目或培训班的通知（需单位红头文件）；
②日程安排及会议材料；
③执行情况汇报表；
④市级继续医学教育学分证书审批表二份；
⑤会议总结；

⑥会议照片。

五、个人申请学分

单位提交后一个月内，由个人申请学分：个人账户左侧菜单栏中点击“继续医学教育培训”→打开“继教项目培训班” →找到已参加的项目，点击“申请学分”，淄博市继续医学教育委员会终审并授予学分。
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