附件3：

申报人需报送的材料清单

一、应呈报的有关材料和要求

1．《专业技术职称评审表》1份（A4纸型，原件）；

2．《专业技术职称评审简表》一式3份(A4纸型，原件)；

3．《一览表》一式20份(A3纸型打印，其中原件3份，其余可为复印件。省高评委对份数有特殊要求的，按要求办理)；

    4．反映本人任现职以来专业技术水平、能力、业绩的业务工作总结1份；代表性著作、论文、作品，成果及奖励证书等（原件）。其中：《一览表》中“任现职以来取得的成果及受奖情况”栏填报数量不超过3件；“任现职以来发表、出版的论文、著作、作品等”栏填报数量不超过3件；

    5．学历及学位证书（原件。如学历证书丢失，须提交毕业生登记表原件，或经单位人事部门审核，负责人签字，单位盖章的毕业生登记表复印件）；

    6．现专业技术职务任职资格证书、单位公布聘任的文件或聘约（聘书）（原件）；

    7．有效期内的外语考试合格证或成绩单（原件）；《专业技术人员申报专业技术职务资格免于职称外语考试审核表》、《专业技术人员申报专业技术职务资格放宽外语成绩要求审核表》；符合《关于海外留学回国等部分专业技术人员申报专业技术资格免于外语和计算机应用能力考试的通知》（鲁人发〔2006〕7号）规定条件，可免外语同时免计算机的人员填写《山东省海外留学回国等部分专业技术人员申报专业技术资格免于外语和计算机应用能力考试审核表》；
    8．全国专业技术人员计算机应用能力考试合格证或《申报专业技术职务资格暂不参加全国专业技术人员计算机应用能力考试或免考部分科目（模块）审核表》（附有效证明原件）；
9．专家（学术委员会）推荐意见表；

10．《“六公开”监督卡》1份; 

11．继续教育证书；

12．《年度考核登记表》（或《年度考核等次手册》）原件或经档案管理部门验审的原件复印件；

    13．改系列申报专业技术职务任职资格（指同级别的），须呈报《改系列申报专业技术职称（资格）评审表》一式4份，原《专业技术职称评审表》或《专业技术职务呈报表》(原件，或经单位人事部门审核，负责人签字，单位盖章的复印件)1份，并报送反映其工作变动后业务水平、业绩情况等证明材料。

二、根据各评审委员会办事机构的不同需要，需增加的材料类别、数量要求

（一）申报律师和公证员中、高级职称的，还需提供2份任现职期间有代表性的办案（办证）卷宗。另外，申报公证员职称的，还需提供任现职以来办理公证事项抽检评审合格证明。

（二）申报播音系列职称的，还需提交：

     1．能代表自己播音业务水平的10分钟以上的广播电视节目录音、录像带；

     2．《普通话测试等级证书》原件。

（三）申报卫生系列临床学科专业技术职务任职资格的，还需提交：

     1．反映个人最高学识水平的原始病历2份，不得拆装，并由所在单位审核盖章；

     2．城市医生晋升职称前如曾到农村服务累计达1年以上的，可提交单位及主管部门出具的证明材料。

（四）申报高级教练、国家级教练的，任现职以来代表本人学术水平的论文要附两名以上同行专家分别鉴定的《专家对教练员论文鉴定表》。

（五）有援藏、援疆经历的在“主要工作经历”中说明。

